ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI

Spravce:

Radoslav Zdenék Hyl

ICO: 01110373

se sidlem V Zavétri 1036/4, HoleSovice, 17000 Praha 7
telefonni kontakt: 245 501 371, e-mail: hyl@finch.cz

Hélene Marianne Hyl

ICO: 01576933

se sidlem V zavétri 1036/4, HoleSovice, 17000 Praha 7
telefonni kontakt: 607 468 796

(dale jen ,spravce” nebo ,my")

Kategorie subjektt udaju:
1. Zaméstnanci (osoby vykonavajici ¢innost jak v pracovnim poméru, tak na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér)
Uchazeci o zaméstnani
Z3kaznici
Ucastnici akci
Smluvni partnefi
PFijemci obchodnich a jinych sdéleni, odbératelé newsletter(
Navstévnici internetovych stranek

NowuhswhN

Kategorie osobnich adaju, Gcel, doba zpracovani a odpovédné osoby
Kategorie zpracovavanych osobnich Udajd, Gcel zpracovani, doba zpracovani a osoby odpovédné za zpracovani téchto Gdajl (,odpovédné osoby”) jsou
uvedeny v nasledujici tabulce:



Kategorie subjektli | Odpovédna Uéel zpracovani Pravni zaklad a zpracovavané Doba zpracovani
udaju osoba osobnich udaju osobni udaje
Zaméstnanci Radoslav Zdenék | Vedeni personaini a e Pravnim zakladem je pInéni Za timto Ucelem maze byt osobni

Hyl

mzdové agendy (vCetné
dochazky, dovolené,
zdravotniho volna,
propustky k lékafi,
pracovni neschopnosti,
prekazky v praci,
oSetfovani ¢lena rodiny,
BOZP, evidence vydanych
pracovnich pomcek, kli¢{
aj.)

smlouvy a plnéni pravnich
povinnosti, zejména dle
zakoniku prace, danovych
predpisd, zakona o Ucetnictvi,
v oblasti BOZP, v oblasti
socialniho a zdravotniho
pojisténi, dichodového pojisténi.
e Za timto Ulelem zpracovavame
zejména identifikacni a kontaktni
Udaje, Udaje nezbytné pro
danovou evidenci v€etné Udajd o
¢lenech rodiny, tdaje o
zdravotnim stavu, osobni stav,
pravomocna odsouzeni, Udaje o
prijmech, ¢islo bankovniho Uctu,
pracovni zafazeni, dochazku
apod.

Spis zaméstnance zpracovavan po
dobu trvani pracovniho poméru
¢i doby trvani dohody o praci
konané mimo pracovni pomér;
mzdové listy a dokumenty o vzniku,
trvani a ukonceni pracovné
pravniho vztahu po dobu 30 let od
skonceni pracovné pravniho
vztahu; evidence dochazky,
zaznamy pro Ucely nemocenského
nebo zdravotniho pojisténi, ostatni
zaznamy pro Ucely dichodového
pojisténi, zaznamy pro Ucely
socidlniho zabezpeceni, dokumenty
o mzdové agendé po dobu 10 let
po roce, kterého se tykaji.

Potrfeba kontaktu
na zaméstnancem

e Pravnim zakladem je opravnény
zdjem zaméstnavatele zejména
na moznosti kontaktovat
byvalého zaméstnance
pro pripad rfeSeni zaleZitosti,
kterymi se zaméstnanec zabyval.

e Za timto Ucelem zpracovavame
identifikacni 4daje a kontaktni
Udaje.

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 3 let
od konce pracovné pravniho
zameéstnance.

Vymahani narok( ze
smluv, dtkazy pro pripad
kontroly

e Pravnim zakladem je opravnény
zdjem zaméstnavatele.

e Za timto Ulelem zpracovavame
veskeré Udaje v dokumentech,

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 3 let
od konce pracovné pravniho
vztahu, v pfipadé trvani soudniho i
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které mohou souzit jako dlikaz

v pfipadé sporu, zejména
identifika¢ni Udaje, kontaktni
Udaje, ucetni Udaje, informace o
vyplatach mzdy, informace o
pracovnich Ukolech zaméstnance
apod.

spravniho sporu po celou jeho
dobu.

Webova prezentace
zaméstnavatele

e Pravnim zakladem je souhlas
zameéstnance.

e Za timto UCelem zpracovavame
portrétni fotografii zaméstnancd,
kontaktni Udaje a zakladni popis
¢innosti zaméstnance.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu
trvani pracovné pravniho vztahu,
nebo do odvolani souhlasu.

Uchazeci o
zaméstnani

Radoslav Zdenék
Hyl

Vybér vhodného uchazece
0 zaméstnani

e Pravnim zakladem je jednani
o uzavreni pracovni smlouvy
nebo dohody o praci konané
mimo pracovni pomér,
pfipadné souhlas uchazece
v pfipadé pozdéjSiho opétovného
osloveni s nabidkou prace.

e Za timto Ucelem zpracovavame
zejména identifikacni Udaje,
kontaktni Udaje a dalsi Udaje
poskytnuté uchazecem zejména
v Zivotopisu a motivac¢nim dopisu
a vypis z rejstriku trestl a
pripadné dalsi dokumenty
osvédcujici opravnéni vykonavat
praci na Gzemi Ceské republiky,
je-li to nezbytné nebo Ucelné.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany az 6 mésicli po
skonceni vybérového fizeni (za
Ucelem opétovného osloven/ pri
zrudeni pracovné pravniho vztahu

s jinym vybranym uchazecem ve
zkuSebni dobé) nebo po dobu
trvani souhlasu, resp. do jeho
odvolani.

Prokazani zakonnosti
postupu pfi vybéru
uchazece o zaméstnani

e Pravnim zakladem je opravnény
zajem na prokazani
nediskriminacniho zachazeni.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 3 let
od doby konani vybérového
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e Za timto Ucelem mizZeme
zpracovavat zejména identifikacni
Udaje, kontaktni Udaje a dalsi
Udaje poskytnuté uchazecem
zejména v Zivotopisu a
motivacnim dopisu, vypis
z rejstriku trestl a pfipadné dalsi
dokumenty osvédcujici opravnéni
vykonéavat praci na tzemi Ceské
republiky, byly-li v ramci
vybérového Fizeni poZzadovany.

Fizeni (pro pripadné prokazani
nediskriminace).

Zakaznici a
Ucastnici akci

Radoslav Zdenék
Hyl

PInéni a realizace smluv
pfi poskytovani nasich
sluzeb

L[]

Pravnim zdkladem je plnéni
smlouvy se zdkaznikem nebo
ucastnikem akce.

Za timto Ucelem zpracovavame
identifikacni Udaje, kontaktni
Udaje, Ucetni Udaje, Udaje o
objednavkach, reklamacich atd.
V rémci této dokumentace
mohou byt uchovany i
identifika¢ni a kontaktni Gdaje
fyzickych osob zastupujicich
pravnické osoby.

L[]

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
zavazku ze smlouvy a dale po
dobu trvani reklamacnich lhit.

Uplatfiovani narok( ze
smluvnich vztahl po
ukonceni smlouvy

L[]

Pravnim zdkladem je nas
opravnény zajem.

Za timto ucelem zpracovavame
identifikaCni Udaje, kontaktni
Udaje, Ucetni Udaje, historii
objednavek a reklamaci, historii
komunikace. Tyto Udaje jsou po
ukon&eni smlouvy nezbytné pro
vyFizovani reklamaci (po ukon&eni
trvani smlouvy), vymahani

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 10 let
od ukonceni smluvniho vztahu a je-
li zahajeno spravni nebo soudni
zeni, pak po celou dobu téchto

Fi
fizeni.




pohledavek a jinych povinnosti ze
smluv uzavienych mezi namia
zékazniky nebo Ucastniky akce.

V ramci této dokumentace
mohou byt uchovany i
identifika¢ni a kontaktni Gdaje
fyzickych osob zastupuijicich
pravnické osoby.

PInéni povinnosti v oblasti
vedeni Ucetnictvi, v oblasti
dani a dle jinych pravnich
predpisut

L[]

Pravnim zakladem je plnéni
pravnich povinnosti, které nam
ukladaji pravni predpisy jako
zakon o Ucetnictvi nebo zakon o
dani z pfijmu a jiné dafové
zakony.

Zpracovavame identifikacni
Udaje, kontaktni tdaje, ucetni
Udaje, historii objednavek a
reklamaci, faktura¢ni tdaje,
historii komunikace.

L[]

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany az po dobu 10
let od konce zdarovaciho obdobi,
ve kterém se uskutecnila transakce.

Zasilani obchodnich a
jinych sdéleni e-mailem

Pravnim zakladem je nas
opravnény zajem.

Za timto Ulelem zpracovavame
identifika¢ni a kontaktni Gdaje
zakaznik{ a historii objednavek.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
3 let od ukonéeni posledniho
smluvniho vztahu.

Porizovani fotografii a
audiovizuélnich zaznamd z
akci, propagace cinnosti
spravce vcetné socialnich
siti zahrnujici prezentaci
fotografii, videi &i vystupt
z ¢innosti Zakaznika a
Uc&astnik( akci

Pravnim zakladem je souhlas.
Za timto ucelem zpracovavame
identifika¢ni Udaje, kontaktni
Udaje a v pfipadé fotografii Ci
audiovizualniho zaznamu i
podobu a hlas.

¢ Pokud je souhlas udélovan
ditétem v souvislosti s nabidkou
sluZzeb informacni spolecnosti

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany do odvolani
souhlasu.




primo ditéti, je zpracovani
osobnich Udajl ditéte zakonné,
je-li dité ve véku nejméné 15 let.
V opacném pripadé je vyzadovan
souhlas pravniho zastupce.

Smluvni partnefi

Radoslav Zdenék
Hyl

PInéni a realizace smluv

e Pravnim zakladem je pInéni
smlouvy.

e Za timto Ulelem zpracovavame
Udaje fyzickych osob, s nimiz
vV ramci uzavirani a plnéni
smlouvy komunikujeme, a
smluvnich stran, a to identifikacni
Udaje, kontaktni udaje, ucetni
udaje, udaje o platbach atd.
V rémci této dokumentace
mohou byt uchovany i
identifika¢ni a kontaktni Gdaje
fyzickych osob zastupuijicich
pravnické osoby.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
zavazkd ze smlouvy.

Uplatriovani narokl ze
smluvnich vztahl po
ukonceni smlouvy

e Pravnim zakladem je nas
opravnény zajem.

e Za timto UCelem zpracovavame
identifikacni Udaje, kontaktni
Udaje, Ucetni Udaje, historii
komunikace. Tyto Udaje jsou po
ukonceni smlouvy nezbytné pro
vymahani pohledavek a jinych
povinnosti ze smluv uzavienych
mezi nami a danymi subjekty.

V rémci této dokumentace
mohou byt uchovany i
identifikacni a kontaktni Udaje

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 10 let
od ukonceni smluvniho vztahu a je-
li zahajeno spravni nebo soudnf
fizeni, pak po celou dobu téchto
fizeni.




fyzickych osob zastupujicich
pravnické osoby.

PInéni povinnosti v oblasti
vedeni UcCetnictvi, v oblasti
dani a dle jinych pravnich
predpisut

e Pravnim zakladem je pInéni
pravnich povinnosti, které
spravci ukladaji pravni predpisy
jako zakon o Ucetnictvi nebo
zakon o dani z pfijmu a jiné
danové zakony.

e Zpracovavame identifikacni
Udaje, kontaktni udaje, ucetni
Udaje, historii komunikace a
fakturacni Udaje.

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany aZz po dobu 10
let od konce zdariovaciho obdobi,
ve kterém se uskutecnila transakce.

P¥ijemci obchodnich
a jinych sdéleni,
odbératelé
newsletter

Radoslav Zdenék
Hyl

Pravidelné zasilani
obchodnich a jinych
sdéleni (vCetné
newsletter() e-mailem

e Pravnim zakladem je souhlas,
ktery jste nam udélili pfi registraci
k odbéru novinek, nebo nas
opravnény zajem, pokud jste jiz
nasim zakaznikem ¢i icastnikem
nékteré z nasich akci, obchodnim
partnerem nebo ¢lenem.

e Zpracovavame identifikacni Udaje
(jméno a pfijmeni) a kontaktni
Udaj (e-mail) a udaje o Vasem
souhlasu.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany do odvolani
souhlasu. Za odvolani souhlasu je
povazovano rovnéz odhlaseni se

z odbéru newsletterd, které je u
kazdého z nich umoZznéno.

V pripadé zpracovani na zakladé
opravnéného zdjmu mohou byt
osobni Udaje zpracovavany do
odhlaseni se z odbéru
newsletteru nejdéle vSak po
dobu 3 let od ukonéeni
posledniho smluvniho vztahu s
nami.

Navstévnici
internetovych
stranek

Radoslav Zdenék
Hyl

Zajisténi spravného
fungovani nasich stranek

e Pravnim zakladem je nas
opravnény zajem.

e Za timto Ucelem vyuZzivame na
naSich strankach technické
cookies.

Za timto Uucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu
trvani navstévy internetovych
stranek.




Anonymni analyza
navstévnosti a chovani na
strankach, zjistovani

¢ Pravnim zakladem je souhlas,
ktery jste nam udélili pfi navstéveé
nasich webovych stranek v

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany do odvolani
souhlasu.

nastaveni na cookies listé.

e Za timto Ucelem vyuZivame na
nasich strankach analytické,
marketingové a preferencni
cookies.

preferenci navstévnikd

Kategorie pFijemctl osobnich adaju

- provozovatelé pocitacovych programu a aplikaci, které spravce vyuziva ke zpracovani osobnich tdajl, a to pouze za Gcelem spravy a technické
podpory téchto programd, siti apod., mezi které patfi zejména:
o Ecomail - nastroj pro e-mail marketing
Calendly - nastroj pro externi rezervaci schlzek
Heap - nastroj pro sledovani a analyzu uzivatelského chovani na webovych strankach,
OneDrive - cloudové ulozisté
Dropbox - cloudové ulozisté
Evernote - aplikace pro ukladani pozndmek
o Lucidspark - digitalni tabule
- poskytovatelé dorucovacich, pravnich, dafiovych a Ucetnich sluzeb, ktefi spolupracuji se spravcem na zakladé smlouvy

O O O O O

- o0soby, které spravci pomahaji s informovanim o jeho cinnosti, sluzbach a poradanych akcich (marketingovi poradci, PR agentury atd.),

- poskytovatelé internetovych portald, a to pri zpracovani Gdajli o uchazecich o zaméstnani

- orgény vefejné moci a jiné subjekty, jestlize to vyZaduje platny pravni pfedpis (zejména finan&ni sprava, Policie CR a dalsi organy ¢inné
v trestnim fizeni aj.).

PFedavani udaja do tFetich zemi
- Osobni Udaje nejsou predavany do tfetich zemi.

Popis technickych a organizacnich bezpec€nostnich opatfFeni



Fyzickd opatreni

Do prostor sidla spravce je mozny vstup pouze po otevieni zaméstnancem nebo jinou povéfenou osobou.

Sidlo spravce se v nepfitomnosti zaméstnancl spravce zamyka.

Dokumenty s osobnimi Udaji jsou uchovavany vyhradné na cloudovém uloZisti spravce, pisemné dokumenty jsou ihned skenovany a nasledné
skartovany.

S dokumenty obsahujicimi osobni Udaje mUZe byt nakladano pouze v prostorach spravce, nevyplyva-li z povahy dokumentu jinak (napfiklad
seznamy Ucastnik( akcf).

Elektronickd opatfeni

© N o wn

11.

Pocitace a dalSi zafizeni, kterd mohou obsahovat osobni Udaje jsou zabezpeceny heslem.
Pristupy do jednotlivych program( jsou zabezpeceny pres jedinecny login a heslo s diferencovanym pfistupem jednotlivych zaméstnancd.
VSechny pocitace a zafizeni, v nichZ dochéazi ke zpracovani osobnich Gdajd, jsou vybaveny antivirem.
Dochazi ke konfiguraci pristupovych prav uZivatell k serverdm, souborovému systému, databazim, software a elektronickym programim
a aplikacim.
Dochazi k ukladani zaloh s daty na bezpecna UloZisté, ke kterym maji pFistup jen opravnéné osoby.
V serverech je nainstalovana pfislusna antivirova a antispamova ochrana.
Osobni Udaje v informacnim systému se zpracovavaji ve specializovanych aplikacich, zaméstnanci mohou osobni Udaje v informacnim systému
zpracovavat jen pfi spInéni nasledujicich podminek:
— osobni Udaje se mohou evidovat jen pomoci aplikaci instalovanych spravcem IT;
— s osobnimi Udaji vinformacnim systému pracuje zaméstnanec pouze pod svymi jedinecnymi pfihlaSovacimi udaji;
— zastup pro pfipad nepfitomnosti zaméstnance je FeSen uzivatelskym nastavenim v aplikaci, pfipadné nastavenim pFistupu pro definovaného
zastupce v definovaném rozsahu (nikoliv sdélenim hesla svému zastupci, nebo jinymi nepfedepsanymi postupy).

Organizacni opatreni

12.
13.

Pouceni zaméstnancd o jejich povinnostech v oblasti ochrany osobnich udaj.
Pravidelna skoleni zaméstnanc(, ktefi zpracovavaji osobni daje.

Aktualizovano ke dni 13. 5. 2024



